F A C U L D A D E S ADM(NISTRA(;[\O ENFERM?GEI\[A ODONTOLOGIA LOGISTICA
~ - BIOLOGIA EDUCACAO FISICA PEDAGOGIA MARKETING
SAO JOSE CONTABILIDADE ENGENHARIA DE PRODUCAO SIST. DE INFORMACAO RECURSOS HUMANOS
REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS (NPJ)

I - DOS PRINCIiPIOS GERAIS

Art. 1° - Este Regulamento rege o Nucleo de Praticas Juridicas (NPJ), 6rgao da estrutura do
Curso de Direito, destinado a realizagdo de atividades de praticas juridicas simuladas e de
arbitragem, negocia¢do, conciliagdo, mediacdo, bem como de atividades juridicas reais, além
de promover a oferta de visitas orientadas, atendendo, desse modo, as demandas do curso, ao
mesmo tempo em que realiza a articulagdo interdisciplinar.

Art. 2° - As atividades de estagio sdo essencialmente praticas e devem proporcionar ao
estudante a participacao em situagdes simuladas e reais de vida e de trabalho, vinculadas a sua
area de formagao, bem como a analise critica das mesmas

Paragrafo unico - Em sua organizagdo, o NPJ ¢ formado por dois pilares, que, atuando de
modo sinergético, promove didaticamente o aprendizado entre a teoria e a pratica, a saber:

I - Pratica Juridica Simulada (PJS) - que ¢ realizada, em sala de aula, abrangendo 5 (cinco)
disciplinas:

a) Pratica Juridica Simulada I - Analise de Casos Concretos; Elaboracdo de Pegas
Processuais; Direito Processual Civil; Processo de Conhecimento; Procedimento
comum, Procedimentos especiais; Peticdo Inicial; Respostas do réu; Tutelas de
urgéncia; Direito Material Civil, parte geral, obrigacdes, contratos, reais

b) Pratica Juridica Simulada II - Analise de Casos Concretos; Peti¢cdes Iniciais; Ac¢des
Constitucionais e Remédios Constitucionais; Acao Civil Publica; Direito Publico;
Direito Constitucional; Medida Liminar; Recursos Constitucionais.

c) Pratica Juridica Simulada III - Analise de Casos Concretos. Elaboragdo de Pecas
Processuais no dmbito Penal. Procuracdo. Inquérito policial. Jurisdicdo e competéncia.
Acdo Penal Publica; Acdo penal de iniciativa privada. Procedimentos ordinario,
sumario e sumarissimo; Procedimento dos crimes dolosos contra a vida. Pecas de
Defesa. Incidentes Processuais. Liberdade proviséria e Relaxamento de prisdo. Acdes
de Impugnagado: Habeas Corpus e Revisdo Criminal. Recursos em geral. Reabilitacao
Execugao penal

d) Pratica Juridica Simulada IV - Andlise de Casos Concretos; Pesquisa doutrindria e
jurisprudencial; Elaboracao de Pegas, Processuais de Competéncia da Justica do
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Trabalho; Rito Ordinario; Sumarissimo; Sumario; Peti¢do inicial; Contestacao;
Recursos; Fase Executoria.

e) Resolucio Adequada de Disputas, Negociacio, Mediacdo, Conciliacio e
Arbitragem - Conceito de Negociagdo. O dominio de técnicas de negociagdo e o
desempenho da advocacia. Teorias de negociacao. A etapas de uma negociacao. Fases
preparatorias de uma negociacdo. Fases de desenvolvimento de uma negociacao. O
método de negociagdo da Escola de Direito de Harvard. Nogdes introdutorias sobre
mediacao de conflitos. Oficinas com Teoria do conflito, Teoria dos jogos, Panorama
do processo de mediacao, A sessdo de mediacao. Rapport, dentre outros. O controle
sobre o processo. A provocagdo de mudancas. Competéncias Autocompositivas. A
mediagdo e o processo judicial. Politicas Publicas em Resolu¢ao Adequada de Disputas
(Res. 125/10 - CNJ). Audiéncia de Instrugdo e Julgamento. Caracteristicas da audiéncia.
Objeto da audiéncia e suas necessidades. Atos preparatorios. Adiamento da audiéncia.
Conciliac¢do. Procedimento de conciliacdo. Instrucdo e Julgamento. Documentacgdo da
audiéncia. A unidade da audiéncia de instrucdo e julgamento e a possibilidade de seu
desdobramento. Nog¢des introdutorias sobre a Arbitragem. A Arbitragem no Brasil.
Conceito e Principios da Arbitragem. Clausula Compromissoria € compromisso
arbitral. Procedimento e processo arbitral. Do arbitro e suas fungdes — Codigo de Etica.
Da sentenca arbitral e seus efeitos. Legislagao sobre Arbitragem. Relagdo entre o Juizo
Arbitral e o Poder Judiciério. Breves Comentarios sobre Arbitragem Internacional.

IT - Pratica Juridica Real realizada nas disciplinas:

a) Clinicas de Assisténcia Juridica I - Estagio supervisionado na area do direito privado,
desenvolvido através de atendimento juridico a populagdo carente, disciplinado neste
Regulamento

b) Clinicas de Assisténcia Juridica II - Estagio supervisionado na area do direito publico,
desenvolvido através de atendimento juridico a populagdo carente, disciplinado neste
Regulamento

c) Clinicas de Assisténcia Juridica III - Estagio supervisionado na area do direito penal,
desenvolvido através de atendimento juridico a populagdo carente, disciplinado neste
Regulamento

d) Clinicas de Assisténcia Juridica IV - Estagio supervisionado na area do direito
trabalhista, desenvolvido através de atendimento juridico a populagdo carente,
disciplinado neste Regulamento

Art. 3° - As atividades realizadas no NPJ devem buscar, em todas as suas variaveis, a
articulacao entre ensino, pesquisa € extensao.
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§ 1° A Pratica Juridica de que trata esse artigo devera ser coordenada pelo Nucleo de Praticas
Juridicas, podendo ser realizada, além de na propria Instituicdo de Educaciao Superior:

a) em departamentos juridicos de empresas publicas e privadas, essas desde que, previamente,
credenciados pela Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), nos termos do art. 9°, §1° da lei n°
8906/94, e registrados na Coordenacao do NPJ, mediante requerimento, devidamente instruido,
formulado pelo aluno, no inicio de cada semestre letivo;

b) nos orgdos do Poder Judicidrio, do Ministério Publico, da Defensoria Publica e das
Procuradorias e demais departamentos juridicos oficiais;

c) em escritorios e servicos de advocacia e consultorias juridicas, desde que, previamente,
credenciados pela Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), nos termos do art. 9°, §1° da lei n°
8906/94, e registrados na Coordenacao do NPJ, mediante requerimento, devidamente instruido,
formulado pelo aluno, no inicio de cada semestre letivo;

§ 2°. As atividades de Pratica Juridica poderao ser reprogramadas e reorientadas em func¢ao do
aprendizado tedrico-pratico gradualmente demonstrado pelo aluno, na forma definida na
regulamentacdo do NPJ, até que se possa considera-lo concluido, resguardando, como padrao
de qualidade, os dominios indispensaveis ao exercicio das diversas carreiras contempladas pela
formagao juridica.

§ 3° A regulamentagao e o planejamento das atividades de pratica juridica incluirdo praticas de
resolugdo consensual de conflitos e praticas de tutela coletiva, bem como a pratica do processo
judicial eletronico

§ 4° O estudo da ética profissional e sua pratica deve perpassar todas as atividades vinculadas
ao estagio.

II — Do Nucleo de Praticas Juridicas

Art. 4° - O Nucleo de Pratica Juridica € o 6rgdo encarregado de supervisionar as atividades
praticas dos alunos do Curso de Graduagdo em Direito, sendo composto:

I.  Pelo Coordenador;
II.  Pelos Professores-orientadores;
III.  Pela Secretaria;
IV.  Pelos Advogados Orientadores;
V.  Pelo Escritorio Modelo de Assisténcia Juridica (CAJ)

III - DO COORDENADOR
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Art. 5° - O Coordenador ¢ indicado pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE), e designado pelo
Coordenador do Curso, entre os professores com exercicio minimo de 2 (dois) anos de
orientacdo no Nucleo de Pratica Juridica.

Art. 6° - Compete ao professor Coordenador:

I. Coordenar o Nucleo de Pratica Juridica;

II. Implementar as decisdes do NDE, no que se referir ao Curso de Direito;

III. Assinar as correspondéncias, certiddes e declaragdes referentes aos estagios;
IV. Aprovar os modelos de formularios utilizados no CAJ;

V. Elaborar, semestralmente, proposta de distribuicdo entre os professores de estidgio das
diversas atividades atinentes ao Estdgio Supervisionado, encaminhando-a ao Coordenador do
Curso;

VI. Propor ao Coordenador do Curso projetos de trabalho interdisciplinar a serem
desenvolvidos conjuntamente com outros cursos de graduagao;

VI. Dar parecer sobre a viabilidade didatica e pratica dos projetos alternativos de estagio
encaminhados a Coordenagdo do Curso de Direito pelos professores de estagio;

VII. Encaminhar ao Coordenador do Curso propostas de modificagdes na pauta de visitas e
atividades simuladas constantes dos Planos de Ensino da matéria de Pratica Juridica;

VIIIL. Encaminhar aos 6rgaos competentes na IES, na forma de legislagdo vigente, as propostas
de convénios de estagios;

IX. Autorizar atividade externa de estagio em escritorio de advocacia ou 6rgdo, entidade ou
empresa conveniada com a IES;

X. Autorizar a participagao em programa alternativo de estdgio devidamente aprovado;

XI. Aprovar a composi¢ao de equipes e escalas de horario dos estagidrios junto ao CAJ, de
forma a manter uma distribuicdo equitativa de académicos nos diversos horarios de
funcionamento dele;

XII. Avaliar o estagio externo desenvolvido em escritorios de advocacia, 6rgados, entidades e
empresas conveniados;

XIII. Elaborar, semestralmente, escala designando professores de estagio para atuar nas
audiéncias dos periodos de férias escolares e no atendimento dos plantdes do CAJ;

XIV. Apresentar a Coordenacao do Curso de Direito, semestralmente, relatorio do trabalho
desenvolvido;
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XV. Tomar, em primeira instancia, todas as decisdes ¢ medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento.

IV — DOS PROFESSORES-ORIENTADORES

Art. 7° - Sdo professores-orientadores aqueles que exercem atividades no Nucleo de Pratica
Juridica, competindo-lhes principalmente:

I.  Orientar, supervisionar e avaliar as visitas e atividades simuladas e reais das equipes de
estagios sob sua responsabilidade, atribuindo-lhes a respectiva nota;
II.  Efetuar o controle de frequéncia, nas atividades praticas, dos estagiarios pertencentes
as equipes pelas quais for responsavel;

III.  Acompanhar a elaboragdo e corrigir as pegas processuais simuladas e reais;

IV.  Apresentar, para analise, propostas de alteracdes da pauta de visitas e atividades
simuladas constantes dos planos de ensino da matéria de Prética Juridica, que devem
seguir a tramitacdo prevista neste Regulamento e na legislacdo vigente;

V.  Exigir das equipes relatdrios das audiéncias realizadas e copias das sentencas dos
processos liquidados;

VI.  Desempenhar todas as demais atividades decorrentes da sua fungao.

§ 1° - Todas as atividades de orientagdo, supervisdo, acompanhamento, avaliagdo e
coordenacdo atinentes ao Estagio Supervisionado sdo consideradas atividades docentes, sendo
seu exercicio privativo dos membros do Corpo Docente vinculado a Coordenagao do Curso de
Direito.

V —-DOS ADVOGADOS ORIENTADORES

Art. 8° - Sao advogados orientadores de estagio aqueles que exercem atividades no Nucleo de
Pratica Juridica, desde que devidamente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil,
competindo-lhes principalmente:

I.  Patrocinar os feitos sob a responsabilidade da CAJ;

II.  Avaliar a participa¢do das equipes de estagiarios pelas quais for responsavel, nas
audiéncias dos processos encaminhados ao Poder Judicidrio através da CAJ;

III.  Apresentar, para andlise, propostas de alteracdes da pauta de visitas e atividades
simuladas constantes dos planos de ensino da matéria de Pratica Juridica, que devem
seguir a tramitacdo prevista neste Regulamento e na legislacdo vigente;

IV.  Fiscalizar a aplicagdo, por parte das equipes, dos critérios constantes do roteiro de
atendimento de clientes;

V.  Determinar o arquivamento dos processos liquidados;
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VI.  Proceder a correi¢do bimestral, examinando todos os registros de atendimento das
equipes e o atendimento ao roteiro de atendimento aos clientes;

VII.  Desempenhar todas as demais atividades decorrentes da sua fungao.

DA SECRETARIA
Art. 9°- Compete a secretaria de Estagio:

I. Manter arquivos de toda correspondéncia recebida e expedida, bem como de toda a
documentacao e legislagdo referentes ao estagio;

II. Apresentar ao Coordenador do NPJ, para expedi¢do, todas as declaracdes e certidoes
pertinentes ao estagio;

III. Manter arquivo de controle de todos os convénios que a IES possui para estdgios na area
de Direito, bem como copias dos termos de compromisso de todos os alunos que estiverem
realizando seus estagios com base nesses convénios;

IV. Divulgar as ofertas de estdgio extracurricular;
V. Distribuir as tarefas aos bolsistas de extensio e treinamento;

V1. Manter arquivo com cépias de todos os processos ajuizados através da CAJ, que devem ser
atualizados pelos estagiarios;

VII. Manter cadastro de assistidos da CAJ, que deve ser atualizado com base nos dados
fornecidos pelos estagiarios a cada novo atendimento ou ato processual;

VIII. Fazer a inscricdo ou encaminhamento das partes ao atendimento pelos estagiarios,
respeitando a proporcionalidade por equipe;

IX. Manter uma agenda das audiéncias referentes aos processos ajuizados através da CAJ, que
deve ser atualizado pelos estagiarios;

X. Acompanhar, juntamente com os estagiarios, as publicag¢des oficiais;
XI. Elaborar os modelos de formuldrios necessarios para o bom funcionamento do CAJ;

XII. Desempenhar as demais atividades de sua competéncia e as que lhe forem solicitadas pelo
Supervisor de Estagios na forma deste regulamento.

VI - DAS MONITORIAS
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Art. 10 — Compete aos monitores das disciplinas de PJS e CAJ a tarefa de auxiliar os
professores e os advogados orientadores.

Paragrafo unico — Os monitores sdo selecionados na forma da legislacdo vigente e
preferencialmente dentre alunos que ja tiverem cursado pelo menos setenta por cento (70%)
das disciplinas curriculares.

VII - DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 11 As atividades do Estagio Supervisionado do Curso de Graduagao em Direito obedecem
ao estipulado na legislagdo em vigor sobre estagios e ao previsto neste Regulamento e incluem
a pratica juridica, nos seguintes niveis:

I — as visitas e atividades simuladas das praticas profissionais dos diversos operadores
juridicos, abrangendo as varias areas do Direito, desenvolvidas nas disciplinas Laboratério de
Pratica Juridica;

II — as atividades reais desenvolvidas nas disciplinas Clinica de Assisténcia Juridica.
III - realizacao de praticas reais e simuladas, e de formas alternativas de conflito.

Art. 12 — Sdo considerados estagiarios, para fins do Estdgio Supervisionado, todos os alunos
matriculados nas disciplinas de Clinica de Assisténcia Juridica, competindo-lhes
principalmente:

I.  Participar de atividades de mediacgao

II.  Realizar as visitas e as atividades simuladas;

III.  Cumprir seus plantdes junto a CAJ;

IV.  Preencher fichas de atendimento de todos os clientes que forem atendidos na CAlJ,
encaminhando-as a Secretaria de Estdgio para cadastramento, na forma do roteiro de
atendimento.

V.  Entregar periodicamente ao advogado orientador responsavel pela equipe, relatdrio
detalhado de todas as atividades realizadas durante o periodo respectivo, acompanhado
de autoavaliacdo de seu desempenho;

VI.  Comparecer, a0 menos um estagiario da equipe, aos atos processuais decorrentes dos
processos sob sua responsabilidade;

VII.  Acompanhar as suas publicagdes oficiais, juntamente com a secretaria, visando manter
atualizada a agenda de audiéncias e demais atos processuais;
VIII.  Informar a secretaria, com antecedéncia minima de trés (03) dias, as datas, horarios e
locais das audiéncias de suas equipes;

IX.  Cumprir as intimagdes que forem efetuadas nos processos sob sua responsabilidade;

X.  Agir de acordo com a ética profissional e zelar pelo bom nome da CAJ;

XI.  Comparecer as audiéncias e plantdes de estdgio devidamente trajados;

XII.  Restaurar os processos sob responsabilidade na eventualidade de perda ou extravio;
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XIII.  Manter copias de todas as pecas processuais produzidas nos processos encaminhados
ao Poder Judiciario através do CAJ;

XIV.  Cumprir este regulamento e as demais determinagdes legais referentes ao Estagio
Supervisionado.

§ 1° - No exercicio de atividades vinculadas direta ou indiretamente aa CAJ, aplicam-se aos
estagiarios do Curso de Direito as normas do Cédigo de Etica e disciplinas da Ordem dos
Advogados do Brasil.

§ 2° - Quando da infringéncia de qualquer norma do Cdédigo referido no paragrafo anterior,
segue-se o procedimento e aplicam-se as sangdes previstas no Regimento da IES.

Art. 13 - As visitas orientadas devem ser redigidos relatorios circunstanciados.

Art. 14 - O atendimento no CAJ abrange as areas civel, criminal e trabalhista e se destina a
populagao carente, da regido da IES.

§ unico - Para fins de atendimento ao CAJ os alunos do estagio Supervisionado sdo divididos
em equipes de no minimo 1 (um) e no maximo 10 (dez) estudantes.

Art. 15 - A CAJ funciona durante o ano letivo, com horario de atendimento ao publico fixado
pelo NDE do Curso de Graduagdo em Direito, obedecida a legislagdo vigente e ouvidos o
Nucleo de Pratica Juridica e o Departamento de Direito.

Paragrafo unico. Nos periodos interescolares pode haver plantdo, em horario fixado de acordo
com o funcionamento da IES e com a finalidade de prestar assisténcia de urgéncia e
acompanhar os processos em andamento.

Art. 16. A avaliagdo das atividades do Estagio Supervisionado desenvolvidas nas disciplinas
Clinica de Assisténcia Juridica sera realizada de acordo com a legislacdo vigente, em especial
as normas fixadas pela IES, levando em consideragao os relatorios das visitas orientadas e o
desempenho das atividades simuladas, bem como outros indicadores e instrumentos que
constem dos respectivos Planos de Ensino.

Art. 17. Para fins de avaliagdo, ¢ obrigatéria a entrega do dossié, no prazo fixado pela
Coordenacao do NPJ, correspondendo a nota de TA2. O dossié serve como meio habil para
comprovacgdo de que o estudante estd adquirindo conhecimento pratico-juridico, objetivo da
Clinica de Assisténcia Juridica (CAJ).

§ 1°- Em caso de descumprimento da exigéncia de que trata este artigo, sera atribuido grau
“0” (zero) ao aluno na TA2, sendo vedado ao estudante a realizacdo da TA3.

§ 2° - Reprovado na disciplina, deve o aluno repetir o estdgio na CAJ, em periodo letivo
regular.
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Art. 18 - A presenca minima, nos plantdes, por ser item obrigatorio, ¢ de setenta e cinco por
cento (75%).

§ 1° - O descumprimento desta atividade gera reprovagdo no estagio.
X— DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 19 — Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, cabendo a Coordenacao
do NPJ dirimir quaisquer duavidas.

Rio de Janeiro, 29 de Janeiro de 2023.

Fernando Galvao

Coordenacdo do Curso de Direito
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